
คู่มือการบันทึกค าของบประมาณรายจ่าย 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

1. การเข้าสู่ระบบ 

 

ภาพ 1 
 

2. การเข้าสู่หน้า Login ให้ใส่รหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน แล้วกดปุ่ม OK 

 

ภาพ 2 
 

3. เมื่อโปรแกรมเข้าสู่เมนูหลัก ให้เลือกเมนูหลัก บันทึกโครงการ และเมนูย่อย บันทึกโครงการ (2564) 

 

ภาพ 3 
 

 

 

เข้าโปรแกรมตามสัญญาลักษณ์ นี้ 
GFMIS.exe 

คลิกบันทึกโครงการ 



4. ให้รอสักครู่โปรแกรมจะเข้าสู่หน้าจอบันทึกโครงการ ตามภาพ และให้กรอกข้อมูลตามล าดับ 
หน้า 1 มีวิธีการกรอกดังนี้ 

1. คลิ๊กเลือกกิจกรรมหลัก/โครงการ 5. กรอกชื่อผู้เสนอโครงการ 
2. คลิ๊กเลือกสถานภาพของโครงการ  6. คลิ๊กเลือกประเด็นยุทธศาสตร์ของโครงการ 
3. คลิ๊กเลือกประเภทของโครงการ 7. คลิ๊กเลือกกลยุทธ์ของโครงการ 
4. กรอกชื่อผู้ก ากับดูแล 8. ติ๊กตัวชี้วัดของมหาวิทยาลัย 

 

 

ภาพ 4 
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5. หน้า 2 กรอกชื่อหน่วยงานภายใน หรือ โปรแกรมวิชาที่รับผิดชอบโครงการ 

 

ภาพ 5 
6. หน้า 3 กรอกข้อมูลเชิงปริมาณ โดยการกด เพ่ิมรายการ และกรอกข้อมูลตามภาพให้ครบถ้วนแล้วกดตกลง 

 

ภาพ 6 

กรอกชื่อหน่วยงานภายในหรือโปรแกรมรับผิดชอบ 
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7. หน้า 3 กรอกข้อมูลเชิงเวลา โดยการกด เพ่ิมรายการ และกรอกข้อมูลตามภาพให้ครบถ้วนแล้วกดตกลง 

 

ภาพ 7 
8. หน้า 3 กรอกข้อมูลเชิงคุณภาพ โดยการกด เพ่ิมรายการ และกรอกข้อมูลตามภาพให้ครบถ้วนแล้วกดตกลง 

 
ภาพ 8 
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9. หน้า 3 กรอกวันที่เริ่มโครงการ วันที่สิ้นสุดโครงการ และระยะเวลาด าเนินการ (ปี) 

 
ภาพ 9 

 
10. หน้า 4 แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย โดยการกด เพิ่มรายการ 

 
 

ภาพ 10 
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กดเพ่ิมรายการ 

 



11. หน้า 4 กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนตามตัวอย่าง จากนั้น กดปุ่ม ก าหนดกลุ้มเป้าหมาย/การด าเนินการ 

  

ภาพ 11 

  

ภาพ 12 

กดปุ่ม ก าหนดกลุ้มเป้าหมาย/การ
ด าเนินการ 

กรอกรายละเอียดให้ครบตาม
ตัวอย่าง แล้วกด ตกลง 



 

ภาพ 13 
 

 

ภาพ 14 

  

ภาพ 15 
 

กดปุ่ม บันทึกพิมพ์ โครงการ 

กดปุ่ม ก าหนดกิจกรรมย่อย 

กรอกรายละเอียดให้ครบตาม
ตัวอย่าง แล้วกด ตกลง 



  

ภาพ 16 
 

12. ตัวอย่างการพิมพ์ เอกสารโครงการ 

 

ภาพ 17 

กดปุ่ม OK 



 

ภาพ 18 
 

13. ตัวอย่างการพิมพ์ เอกสารโครงการ 

  

ภาพ 19 
 

กดพิมพ์รายงานสรุปโครงการ (2564) 



 

ภาพ 20 
 

 

ภาพ 21 

กดแสดง/พิมพ์ รายการตามหน่วยงาน 


